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NGHE DICH VU PHAP LY
Quyét dinh.J| IV/OP — CBKT, ngay.Jsthing 7 nam 2020 ciia Hiéu truong

Truong Cao ding Kinh té Cong nghiép Ha Néi)

Tén nganh, nghé: Dich vu phap ly

Trinh d9 dao tao: So cip (béc 1)

S6 lrgng mén hoc, mé dun : 05

Khéi hrgng kién thiic toan khéa hoc : 13 Tin chi

Khéi Iwgng cic mén hoc, mé dun chuyén mén : 300 gior
Khéi lwgng Iy thuyét : 89 (giv)

Thoi gian dao tao: 03 thang

1. Giéi thi¢u vé nganh nghé

Dao tao hoc vién ¢6 trinh d so cap nghé Dich vu phap 1y (bac 1), c6 day dii phdm chét chinh tri,
dao dure va strc khoe tdt; c6 nhimg kién thire co ban vé linh vuc phép ly. C6 k¥ nang thuc hanh dé giai
quyét nhimg van dé co ban trong linh vure phép ly. Sau khi hoan thanh khoa hoc, hoc vién dugc cap
gidy chimg nhan hodc chung chi hoan thanh trinh d¢ so cép nghé Dich vu phap ly do co s dao tao co
tham quyén cap, c6 gia tri phap Iy 1au dai. Hoc vién c6 thé di 1am ngay sau khi tt nghiép va c6 thé tiép
tuc hoc Ién cac hé dao tao cao hon dé ning cao k§ ning va bang cp ctia minh.

B¢ hanh nghé, nguoi lao dong phai c6 stc khoe va dao ditc nghé nghiép tét, ¢6 du kién thirc
chuyén mén va k§ nang nghé dap tmg v6i vi tri cong viée; gidi quyét duoc cac cong viéc mot cach chu
dong, giao tiép va phéi hop lam viée theo t6, nhém, t6 chire va quéan Iy qua trinh san xuét, bdi dudng
kém cdp duge cong nhan bac thap tuong Ung voi trinh d§ quy dinh
2. Kién thiic

- Trang bi nhitng kién thitc co ban vé linh vuc phap Iy nhw Luét dan sy, Lut hanh chinh, Luat
cong chimg ctmg thure, Ludt Hon nhén va gia dinh trong hé théng phap lut nuée Cong hoa Xa hoi Cha
nghia Viét Nam. Phén tich dugc mot s k§ néng co ban trong mot s6 tinh hubng vé dén s, lao dong
cu thé.

- Hiéu duoc ban chét phép ly ctia co quan hanh chinh nha nude, can bo cong chire nha nude, trinh
tur thti tue xt phat hanh chinh va giai quyét tranh chdp hanh chinh.

- Hiéu duoc trinh tu dang ky khai sinh, khai tt¥, giam h9...theo quy dinh ctia lut quan ly ho tich
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hién hanh.

- Thyre hién duoc trinh ty, tht tuc cong chimg, chimg thuc cac loai hop d@)ng, cac van ban theo
quy dinh cta ludt cong chiing, chimg thuc tai tly ban nhan dan x4, phudng; thi trén, huyén.

- Gidi thich duoe céc dieu kién két hon, ity viéc két hon trai phap ludt; hau qua ctia ly hon; quyén
va nghia vu trong quan hé hén nhan; thé nao 1a quan hé hon nhéan ¢6 yéu t6 nude ngoai.
3. K¥ ning

- Phén tich dugc ndi dung ctia cac quy pham phap [udt dé tir do xir Iy duoc tinh hudng cy thé trén
thuc té va thuc hién hoat dong tur van phap luit trong cac linh vyc: dan sy, quan ly hanh chinh, quan ly
ho tich, cong chiing chimg thuc va hon nhén gia dinh.

- Ddnh gid dugc gia tri phép 1y ctia hop ddng; Soan thao duoc céc loai hop dong dén su co ban:
Hop dong mua ban tai san; Hop dbng dich vu; Hop dong ty quyén,.. . diing vé mau, vé thé thirc ctia
van ban, xac dinh dugc ndi dung chinh trong tung loai hop dong dan su cu thé.

- Kiém tra duoc gid tri phép Iy clia cc loai van ban do céc co quan, t6 chirc c6 thAm quyén ban
hanh;

- Thyc hién tr van vé trinh tu, thu tuc va hudng gidi quyét céc tranh chép xay ra lién quan dén
nghia vu dan sy, tdi pham hinh su.

- Thanh thao cong tac dang ky va quan Iy vé& Ho tich

- Thuc hién tur van, giai thich phép ludt trong cac CQNN, don vi HCSN, vin phong luét su, VPCC
vé cong chimg, chimg thuc: Trinh ty, thi tuc cong chimg hop dong, giao dich; Cong chimg mot s6
trudng hop cu thé; Thdm quyén chimg thue ctia UBND, thdm quyén chimg thue ctia cong chimg vién;

- Hinh thanh dugc k§ ndng tur van trong mot sb tinh hubng tinh hudng dan su, hon nhan va gia
dinh cu thé: tu vin trong hdn nhan va gia dinh
4. Nang Iyre tir chii va tw chiu trach nhiém

- Coy thirc rén luyén, tu dudng pham chat dao dirc chinh tri va trinh do chuyén mon nghiép vu.
Tuan thi, nghiém tic thuc hién hoc tAp va nghién ctu, tim hiéu moi trrong lam viéc dé nang cao trinh
do kién thirc chuyén mon nghé nghiép, k§ ning trong t chirc céc hoat dong nghé nghi€p, dip ung doi
hoi trong qua trinh lam viéc;

- C6 du stic khoe, tim ly viing vang, tac phong lam viéc nhanh nhen, linh hoat dé lam viée trong
ca diéu khac nhau, c6 du tu tin, ky luat dé lam viéc trong cac doanh nghiép trong nude va nude ngoai;

- Lam viéc ddc lap trong diéu kién mo6i truong lam viéc thay ddi, chiu trach nhiém ca nhan va
trach nhiém ddi véi nhom;

- Chju trach nhiém d4nh gi4 chét luong cong viée sau khi hoan thanh va két qua thuc hién cua
ban than va c4c thanh vién trong nhém trude 1anh dao co quan, t6 chtre, don vi;

- Coy thirc hoc tap. Ty chii trong cap nhat kién thire, cai tién phuong phap hoc tip, 1am viéc hiéu
qua;
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- C6 nhu cau phat trién ban than, c6 tinh thn cAu tién. Rén luyén dé nang cao trinh do chuyén
mon, rén luyén k¥ ning phd bién, gido duc phap ludt; k§ ndng giao tiép; k§ ning thuyét trinh; k§ néng
giao tiép béng ngoai ngf, md rong kién thire xa hoi; rén luyén tinh can thén, chi tiét, 1o rang; xay dung
béan linh viing vang, chii dong, sang tao trong mi tinh hudng cng viée, c6 y thitc nghé va su say mé
nghé nghiép...

5. Vi tri vigc 1am sau khi t6t nghiép:

Sau khi 6t nghiép khoa hoc, ¢6 thé thuc hién céc cong viée can bd Tur phap ciia UBND x4,
phudng, thi trén, quén, huyén. Phu tréch mang cong viéc hd tich nhu dang ky khai sinh, khai t, két
hon, céi chinh h¢ tich hodc mang cong viéc chimg thuc céc loai van ban giéy to theo quy dinh ctia Phap
luat.

6. Kha ning hoc tip, ning cao trinh do sau khi t6t nghiép
- C6 kha ning tu tim viéc lam hodc tiép tuc hoc 1én trinh d6 cao hon
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