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1. Gi6i thiéu chung vé nganh, nghé
Ké toan doanh nghiép trinh 6 Cao dang la nganh, nghé thu thap, xir ly thong tin,
s liéu ké toan; kiém tra, phan tich va cung cp thong tin vé tinh hinh sir dung tai chinh
trong cac doanh nghiép, dap tng yéu ciu bac 5 trong Khung trinh d§ quéc gia Viét Nam.
Ké toan doanh nghiép d(’)ng vai tro quan trong trong linh vuc quén ly kinh té cung

thuong mai, d1ch vu, Xy lap ,’{
Nhiém vu chinh ctia nganh, nghé bao gém: thu thap, xir Iy thong tin, s6 liéu ké toan\
theo ndi dung cong viéc; ghi chép, tinh toan, phan 4nh sb hién c6, tinh hinh luan chuyén va st Yy

dung tai san vat tu tién von; kiém tra, giam sat cac khoan thu chi, cac nghia vu thu ndp, thanh
toan no; kiém tra viéc quan ly, str dung tai san va ngu?)n hinh thanh tai san; tinh toan chi phi,
cung cAp s6 liéu, tai lidu, kiém tra va phan tich hoat dong tai chinh ctia doanh nghiép.

Khéi lugng kién thirc: 2265 gio (twong duong 92 tin chi).
2. Kién thirc

- Trinh bay dugc nhitng kién thirc co ban vé Chu nghia Méac Lé Nin, tu tuéng Ho
Chi Minh, duong 16i chinh sach cia Pang, phap luat cia Nha nudc; gido duc thé chat va
gido duc qudc phong theo quy dinh;

- Trinh bay dugc kién thirc co ban vé tin hoc, ngoai ngit va van dung dugc trong
cong tac ké toan;

- Xac dinh dung ché d6 ké toan phii hop v6i doanh nghiép;

- Xéc dinh dugc vi tri, vai tro ctia ké toan trong nganh kinh té;

- Mb ta duge co ciu td chire, chirc ndng, nhiém vu cta cac bg phan trong doanh
nghiép, mdi quan hé gitra cic bo phan trong doanh nghiép;

- K& duoc tén cdc loai ching tir ké toan dugce st dung trong céc vi tri viéc lam;
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- Trinh bay dugc phuong phéap lap chung tir ké toan va trinh tu luan chuyén ching
tir gitra cac bd phan ké toan va cac phong ban khac trong doanh nghiép;

- Tém tét duoc nguyén tic va phwong phap hach toan ké toan cac nghiép vu kinh té
phat sinh trong doanh nghiép;

- Trinh bay duoc phuong phap ghi sd ké toan chi tiét va sb ké toan tong hop; phuong
phép thu thap, sap xép, quan ly, luu trit hd so, s6 sach ching tir ké toan; phuong phap kiém
tra, ddi chiéu, xir 1y trong cong tac ké toan; cac phuong phap ké khai thué; phuong phép
1ap bao cdo tai chinh;

- Trinh bay dugc phuong phap st dung phan mém hd tro ké khai thué;

- Tom tat duge nodi dung cac phan hé cua phén mém ké toan Fast accouting, Misa;

- Néu duoc cach cap nhét cac chinh sach phat trién kinh té, ché do vé tai chinh, ké
toan, thué vao cong tac ké toan tai doanh nghiép.

3. Ky ning

- Lap dugc chung tur, kiém tra, phén loai, xtr ly dugc chung tir ké toan theo tung vi
tri cong viéc;

- Thue hién dugc luan chuyén chimg tir theo quy trinh;

- Cap nhéat dugc ching tir vao s6 ké toan chi tiét va sd ké toan tong hop, kiém tra,
ddi chiéu, phat hién duoc sai sot s6 lidu giita cac sb ké toan;

- Ra sodt, sip xép, luu trir duoc ching tir khoa hoc phuc vu yéu cdu quén trj va kiém
tra cia co quan chirc néng;

- Lap duoc bao céo ké toan tai chinh va bao céo thué ciia doanh nghiép;

- Phan tich dugc mot sb chi tiéu kinh té, tai chinh doanh nghiép;

- Kiém tra, danh gia dugc cong tac tai chinh, ké toan ctia doanh nghiép;

- Cung cip diy du cic thong tin kinh té vé hoat dong san xuét kinh doanh cta don
vi dé phuc vu cho yéu cAu 1anh dao va quén ly kinh té & don vi;

- Cap nhat, van dung linh hoat céc chinh sach phat trién kinh té, cac ché do vé tai
chinh, ké toan, thué vao cong tac ké toan tai doanh nghiép;

- Dé xuét cho lanh dao doanh nghiép nhirng y kién cai tién lam cho cong tac ké toan
va cong tac quan ly tai chinh ctia doanh nghiép ding phap luat; dong thoi mang lai hidu
qua hon;

- St dung thanh thao phan mém ké toan Fast accouting, Misa, phin mém hd tro ké
khai thué trong viéc thuc hién nghiép vu ké toan doanh nghiép;

- Stt dung thanh thao phdn mém Word, bang tinh ecxel, powerpoint va cac ing dung
cong nghé thong tin trong cong viéc ké toan;

- C6 k¥ ning c4 nhan: k§ ning giao tiép, k§ nang thuyét trinh, k§ ning tim kiém va
xir ly thong tin lién quan dén cong viéc ké toan.

4. Mirc d§ tu chii va trach nhiém
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- Chép hanh nghiém ndi quy, quy dinh lam viéc cia doanh nghiép;

- Co y thirc trach nhiém trong cong viéc, trong st dung, bao quan tai san cia doanh
nghiép;

- Tuan thu dao dirc v& nghé nghiép ké toan, c6 dirc tinh clia ngudi can bd ké toan:
can than, kién tri, trung thuc, liém khiét;

- C6 kha nang lam viéc doc lap, lam viéc nhém, danh gia két qua thuc hién cong
viéc cia ban than va cua nhom;

- C6 trach nhiém trong huéng din, gidm sat cong viée ciia ngudi lién quan dé thuc
hién dung qui trinh cong viéc dugc giao;

- Tu chiu trach nhiém vé cong viéc ctia minh theo nguyén tic an toan nghé nghiép
va dao dirc nghé nghiép;

- Ty c4p nhét nhitng quy dinh méi va kién thirc méi trong linh vuc cong tac;

- Co y thirc hoc tép, rén luyén va ning cao trinh d6 chuyén mon.

5. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép

Sau khi t6t nghiép nguoi hoc ¢ ning luc dap ung cic yéu ciu tai cac vi tri clia
nganh, nghé tai c4c doanh nghiép san xuét, thwong mai, dich vu, x4y lap, xuét nhap khau,
bao gbm:

- Ké toan vén bang tién

- K& toan hang ton kho va phai tra nguoi ban

- K€ todn tai san ¢6 dinh

- Ké toan tién lwong va cac khoan trich theo luong

- K& toan chi phi va tinh gi4 thanh

- K& toan ban hang va phai thu khach hang

- K& toan thué

- Ké toan tdng hop
6. Kha nang hoc tip, nang cao trinh do

- Khéi luong kién thirc tdi thiéu, yéu cau vé nang luc ma ngudi hoc phai dat dugce
sau khi t6t nghiép nganh, nghé ké toan trinh 9 Cao ding c6 thé gitip ngudi hoc tiép tuc
phat trién & cac trinh dd cao hon;

- Nguoi hoc sau tbt nghiép c6 néng luc tu hoc, tu cdp nhat nhitng tién bod khoa hoc
cong nghé trong pham vi nganh, nghé dé nang cao trinh d§ hodc hoc lién thong Ién trinh
d6 cao hon trong cliing nganh, nghé hodc trong nhém nganh, nghé hoac trong cung linh vuc
dao tao.
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