BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO DANG Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic
KINH TE CONG NGHIEP HA NOI
Sé: 12%/QP-CPKT Ha N§i, ngay 2.3 thdng & nam 2018
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy trinh thanh to4n kinh phi chi tra dich vu, mua sim,
stra chira, cai tao, nang cip tai san.

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG KINH TE CONG NGHIEP HA NOI

Can ctr thong tu s6 39/2016/TT-BTC v& viée sira déi bd sung mot s6 diéu ciia thong tu
s6 161/2012/TT-BTC NGAY 02/10/2012 ctia B$ Tai chinh Quy dinh ché b kiém soat,
thanh todn cac khoan chi ngén séch nha nuéc qua Kho bac Nha nuérc;
Cén ctr Luat sé: 15/2017/QH14 vé viéc Quéan ly, st dung tai san cong ngay 21 thang 6
nam 2017;
Can cir Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 Quy dinh chi tiét
mot s diéu ciia Luat Quén 1y, st dung tai sdn cong; PC
- Can ctr Quyét dinh s 1510/2014/QD-BCT ngay 24 théng 02 nm 2014 ctia Bo truéng °/
B¢ Céng Thuong quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cu t§ chirc clia Trudng | 'Yg
Cao ding Kinh t€ Cong nghiép Ha Noi; A g %\\;fm
- Can cir thong tu 56 58/2016/TT-BCT ngay 29 thang 3 ndm 2016 quy dinh chi tiét viéc W
st dung vén Nha nuée dé mua sim nhim duy tri hoat dong thudong xuyén cia co quan nha \
nudce, don vi thude lue lugng vii trang nhén dan, don vi su nghiép cong lap, t6 chirc chinh
tri, t6 chirc chinh tri - x4 hoi, t chirc chinh trj xa hoi — nghé nghiép, té chirc xa hoi, t6 chirc
xa hoi — nghé nghiép:

Xét dé nghi ctia Phong Tai chinh K& toan,
QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay: Quy trinh thanh todn kinh phi chi tra dich
VU, mua sam, stra chita, cai tao, ning cap tai san trong Trudng Cao ddng Kinh té Cong
nghiép Ha Noi.

Piéu 2: Quy trinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Trong qua trinh thuc hién néu
phat hién nhitng didu chua hop ly, Phong Tai chinh Ké toan va cac don vi ¢ lién quan tham
muu dé xuat d& didu chinh cho pht hop.

Piéu 3: Cac Ong, Ba Trudng phong, Khoa, Trung tim cin cir Quyét dinh thue hién./.
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QUY TRINH TONG QUAT THANH TOAN KINH PHI
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MO TA QUY TRINH THU TUC THANH TOAN CHI PHi DICH VU, MUA SAM, SUA CHUA TAI SAN

A. V61 gbi mua sam, sua chira nho, 1¢ cé tinh chat thuong xuyén va co gia tri thuc hién dudi 10 triéu dong)

Stt | Buwdc thue hién Nguoi thye hign Noi dung thye hién Két qua thye hién Biéu méu
I. Ké hoach, gidy bao hong, Gidy dé nghi sira chira
2.M6t béo gia ctia don vi sira chira, cung cép tai san
1 g L 3. Hop dong kinh t & (4 bd) (Tai khoan ghi trong hop
Tap hop hd st . |-Hosoddy duding | 43., 42 nghj don vifcs nhan lin hé phong Ti chinh
= T - Lam va tp hop ho so | quy dinh K& toan)
chirng tir goc va h  dinh j
| | dé& nghi thanh Pon vi/ca nhin sAb 1n‘ - Giady dé nghi ding | 4. Bién ban nghiém thu ban giao (4 bd)
toan - Viét gidy dé nghi thanh | mau ghi ding ndi 5. Bién ban thanh Iy hop ddng (4 bo)
e dung cong vi€c thanh | ¢ nio pan siao nhin tai sin (4 bb)
toan
7. Hoa don tai chinh
8. Mau 8a (Mau di kém)
9. Gidy dé nghi thanh toan theo (Mau kém theo)
- Thu nhan hd so (1bd) , ,
o Khang dinh ho so hop
2 | Kiémtra PTCKT - ié ittr i i
Kiém Fra xem xét trinh 1¢ hay khong hop 16
thay Hi€u trudng
Lap ching tir i R ! , Trinh ky thay Hiéu =
TR P PTCKT Lap chimg tir thanh ton e Theo mu ngan hang, kho bac
thanh toan trudng
. g Ky duyét thu tuc, ching tir
4 | Duyét Thay Hiéu truong s : &

thanh toan




-Di ngén hang

Thanh todn tai ngan hang

-Lay chimg tir vé

5 | -Lénh chi tién PTCKT ; .
% kho bac -Lap phiéu chi tién mat
mat
6 | Nhan tién mat DPon vi/canhdn | Chi tién mit tai quy Ky chumg tir nhén tién
-Vao s0 ké toan - Vo sd sach
7 | Luu ching tir PTCKT
-Luu chung tir -Doéng ching tir
B. Vi goi mua sim, stra chita, dich vu ¢6 gia tri thuc hién tir 10 triéu dén dudi 20 triéu ddng)
, A N 0 A A A > A . A ~
Stt Budc thuc hién thu.gc"h(;én Noi dung thue hién Keét qua thuc hién Biéu mau
* Ngoai tho tuc nhu phan A v&i goéi nay
thém nhiing thu tuc sau:
Nhu phéan A 1. Ba béo gi4 canh tranh (cling ngay)
3 Nhu (V6i thu nhan hd so 5 2. Bién ban lua chon don vi sira chiva, cung
1 | Cac budc thuc hién nhu phan A A g Nhu phan A TS S i v B
’ : A . L. g £ 2 b
phan A phong Tai chinh Ké cap tai san, dich vu sau tir 1 dén 2 ngay bao

toan nhan luu 2 bd)

gid) (4 bd)
3. Gidy bao hanh
4. Phiéu xuat, nhap kho
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C. (Vo1 gb6i mua sdm, dich vu ¢6 gia tri thuc hién tur 20 triéu dén dudi 100 triéu déng)

} fho Noudi Noi dung thue Két qua thue I
Stt Budc thue hién i | .,g ) q_,\ ) Biéu mau
’ ) thye hign hién hién
* Ngoai tha tuc nhu phan A va B voi goi nay thém
. A . | Nhu nhirng thu tuc sau:
Céc budce thuc hién nhu phan A va 3 3 . N . = , : ,
1 B phan A | Nhuphin AvaB | Nhu phidn A va B | 1. Dy todn duge cip c6 tham quyén phé duyét
vaB 2. Quyét dinh lua chon sau ngay bién ban lya chon don

vi stra chira, cung cap tai san, dich vu) (4 bd)

D. (V6i goi mua sém, dich vu c6 gia tri thuc hién tir 100 triéu déng tro 1én)

Nguoi
thuc hién

Stt Bude thyue hién Noi dung thue hién Két qua thire hién Biéu méu

1.Du toan duge cép c¢6 thim quyén phé duyét
2.H6 so dau thau rong rii

3. Quyét dinh phé duyét don vi tring thau (4 bd)
4.Hop ddng kinh té (4 bo)

5. Bién ban nghiém thu ban giao (4 bd)

: Nhur
Céc budce thuc hién nhu phan A va 5 A )
. ¢ thuc hien nhu phan A va phan A | Nhu phin A va B Nhu phédn A va B

vaB

6. Phiéu xuit, nhip kho

7. Bién ban giao/ nhan tai san

8. Bién ban thanh 1y hop dong (4 bo)
9. Hoa don tai chinh

10. Gidy dé nghi thanh toan

11.Gidy bao lanh, bao hanh

12. Mau 8a (Mau di kém)
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E.(V6i goi stra chita c6 gid tri thuc hién tir 20 tridu dén dudi 500 triéu dong)

) — Nguoi Lol - e 2 . SR X
Stt Budce thue hién thuiuh':;n Noi dung thuc hién Két qua thuc hién Biéu mau
1. Du toan duoc cip c6 tham quyén phé duyét
2.Hb so du toan stra chita (4 bo)
3. Quyét dinh phé duyét gia tri du toan (4 bo)
4. Quyét dinh chi dinh thau thi cong (4 bo)
5.. Hop dong kinh té (4 bo)
Nhu 6. Bién ban nghiém thu ban giao (4 bo)
Cac bude thuc hién nhu phan A va N 3 : ) ) 7. Bang thanh toan gi4 tri khéi lugng cong viée
1 B pharl A Nhu phan AvaB Nhu phan AvaB hoan thanh (Phu luc 3a) (4 bf))
vaB

8. Quyét toan phé duyét xay lap (4 bd)
9 . Bién ban thanh Iy hop dong (4 bd)
10. Bién ban giao nhén tai san

11. Gidy dé nghi thanh toan

12.Giay bao lanh, bao hanh

13. Mau 8a (Mau di kém)




